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ADI SOYADI GOREV
UNVANI

BAGLI OLDUGU Hukuk Miisaviri
UNVAN

GOREV TANIMI

Unvaninin gerektirdigi yetkiler cergevesinde sorumlu oldugu is ve islemleri kanun ve diger mevzuat
diizenlemelerine uygun olarak yerine getirmek; gorevli oldugu birimin verimli, diizenli ve uyumlu bir
sekilde calismasini saglamak ve is ve igslemlerin kontroliinii saglamak

GOREYV, YETKI VE SORUMLULUKLAR

1-Gorevinin gerektirdigi yetkiler ¢ergevesinde sorumlu oldugu is ve islemleri kanun ve diger mevzuat
diizenlemelerine uygun olarak yerine getirmek.

2-Birim Amirinin sevk ettigi evraklarin, kontroliinii ve takibini yapmak.

3-Gizliligi olan evrak, dosya ve diger bilgiler i¢in mevzuata uygun énlemleri almak.

4-Universitemiz lehine hiikmedilen alacak, tazminat, vekalet iicreti, feriler vb. tiim alacaklarin tahsilinin
saglanmasini teminen icra takibi yazismalarini yapmak.

5-Saglik Bilimleri Bilimsel Aragtirma ve Yayin Etigi Kurulu yazismalarini yapmak.

6- Fen ve Miihendislik Bilimleri Bilimsel Arastirma ve Yayin Etigi Kurulu yazismalarin1 yapmak.

7- Birim Taginir Kontrol Yetkilisi olarak Taginir Kayit Yetkilisinin yapmis oldugu kayit ve islemleri
kontrol etmek

8-Universitemizin lehine ve aleyhine baslatilan icra dosyalarinin takibini yapmak.

9-Universitemize gonderilen iigiincii kisilerin hak ve alacaklarina koyulan haciz miizekkereleri ile ilgili
yazigmalar1 yapmak.

10-Birim ¢aliganlariin gérevlendirme evraklarinin yazigmalarini ve takibini yapmak

11-Hukuk Miisavirinin verecegi diger isleri yapmak.

GOREVIN GEREKTIRDIGI NITELIKLER
e 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda belirtilen sartlari tagimak
o Faaliyetlerin en iyi sekilde siirdiirebilmesi igin gerekli karar verme ve sorun ¢dzme niteliklerine

sahip olmak

YASAL DAYANAKLAR

e 057 sayili1 Devlet Memurlar1 Kanunu




