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BURO PERSONELIN
ADI SOYADI GOREV | Mehmet KARABURU - Teknisyen
UNVANI

BAGLI OLDUGU

UNVAN Hukuk Miisaviri

GOREV TANIMI

Unvaninin gerektirdigi yetkiler gercevesinde sorumlu oldugu is ve islemleri kanun ve diger mevzuat
diizenlemelerine uygun olarak yerine getirmek; gorevli oldugu birimin verimli, diizenli ve uyumlu bir sekilde
caligsmasini saglamak ve is ve iglemlerin kontroliinii saglamak

GOREYV, YETKI VE SORUMLULUKLAR

1-Mahkemeden gelen evraklarin teslim alinarak kaydedilmesi ve dosyalanmasi

2-Dava dosyalarinin is ve iglemlerinin yliriitiilmesi, mahkemeye teslim edilecek sekilde hazir hale
getirilmesi.

3-Birim ile ilgili kurum i¢i ve kurumlar aras1 yazigmalarin yapilmasi.

4-Tasmir Kayit Kontrol Yetkilisi olarak birim ile ilgili gerekli islemlerin yapilmasi

5-Mahkeme harg ve giderleri i¢in avans ¢ekilmesi ve harcama sonrasinda kapatilmast

6-Hukuk Miisavirinin, verecegi diger isleri yapmak.

GOREVIN GEREKTIRDIGI NITELIKLER
e 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda belirtilen sartlar1 tasimak
o Faaliyetlerin en iyi sekilde siirdiirebilmesi i¢in gerekli karar verme ve sorun ¢dzme niteliklerine sahip
olmak

YASAL DAYANAKLAR

e 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu




